MESTO CHYNE

Hlavni 200, Chynég, 253 03 Chyné

tel. 725 537 394, e-mail: mu@chyne.cz, www.chyne.cz

V Chyni dne 13. 05. 2024

VEREJNA VYZVA

Tajemnice Méstského Gfadu Chyné vyhlasuje v souladu s ustanovenim § 6 odst. 1 zdkona ¢. 312/2002 Sb.,

o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist,

7 vr

vybérové fizeni na obsazeni pozice na plny Gvazek

REFERENT SPOLECNE SPRAVY A SAMOSPRAVY

Predpoklady:

statni ob&an Ceské republiky, p¥ipadné cizi ob&an s trvalym pobytem v CR — nutnost ovladat Cesky
jazyk

minimalné 18 let véku

zpUsobilost k pravnim Ukonlm

bezuhonnost (za bezihonnou se nepovazuje fyzicka osoba, kterd byla pravomocné odsouzena pro
trestni ¢in spachany umysiné, nebo pro trestny ¢in spdchany z nedbalosti za jednani souvisejici
s vykonem verejné spravy)

Co vas ceka?

zajistovani souhrnné agendy kontaktniho misto verejné spravy Czech Point, vidimace a legalizace
Urednich listin

zajistovani provozu kontaktniho mista verejné spravy

provadéni autorizované konverze dokumentu z listinné sluzby

prihlasovani k trvalému pobytu

¢innosti souvisejici s provozovanim verejného pohtebisté, volebni agenda, agenda mistnich
poplatkd apod.

agenda odpadového hospodarstvi — komunikace se svozovou firmou, reklamace atd.

v pfipadé potfeby vypomoc s administrativou méstského uradu

Jaké znalosti/dovednosti/vlastnosti byste méli mit?

minimalné SS vzd&lani

vyhodou praxe na obdobné pozici

peclivost, dislednost, zodpovédnost, samostatnost

komunikaéni schopnosti, pfijemné vystupovani

dobra uzivatelskd znalost MS Office

fidi¢ské opravnéni skupiny B, aktivni fizeni vozidla podminkou
zkouska odborné zpUsobilosti na Useku evidence obyvatel vyhodou

Co nabizime?

platova tfida 8., platovy stupen dle délky praxe (nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve
vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisi)

smlouvu na dobu neurcitou

k dovolené (5 tydn() 4 dny zdravotniho volna navic

pfispévek na stravovani
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e silné a stabilni zazemi méstského Gfadu

e pozitivni atmosféru, prijemny pracovni kolektiv a pracovni zazemi
e podpora dalSiho sebevzdélavani a rozvoje

e nastup Cervenec 2024 nebo dle dohody

Zajemce poda na Méstsky urad Chyné pisemnou pfihlasku s témito ndleZitostmi:

e jméno, pfijmeni a titul zajemce

e datum a misto narozeni zajemce

e statni prislusnost zajemce

e misto trvalého pobytu zdjemce

e kontaktni adresa, pokud neni shodna s mistem trvalého pobytu uchazece

e (islo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana
e telefon, e-mail, pfipadné DS

e datum a podpis zdjemce

Vycet doklad, které zajemce pripoji k pfihlasce:

e Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich Cinnosti,

e kratky motivacni dopis

e vypis z evidence rejsttiku trestll ne starsi nez 3 mésic; u cizich statnich prislusnik( téz obdobny
doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

e ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Misto, zplsob a lhita podani prihlasky:
e postou na adresu: Méstsky urad Chyné, Hlavni 200, 253 03 Chyné tzn. doruceno na podatelnu
méstského uradu (oznaceno podacim razitkem podatelny) nejpozdéji dne 30. 5. 2024

e o0sobné do podatelny Méstského uradu Chyné, Hlavni 200, 253 03 Chyné tzn. podano a zaevidovano
podatelnou méstského uUradu (oznaceno podacim razitkem) nejpozdéji do 30.5. 2024 do 14:00
hodin.

Pfihlaska musi byt podana pisemné, k rukam tajemnika méstského uradu. Na pfihlasky podané po Ih(té
nebude bran zietel.

P¥ihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit v zalepené obalce ktera musi byt oznacena napisem
,NEOTEVIRAT“ a ,,Referent spole¢né statni spravy a samospravy*

Mésto Chyné si vyhrazuje pravo prodlouZit ¢i zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu nebo nevybrat
zadného z prihlasenych uchazeca.

Prilohy prihlasky se uchazecum nevraci, je mozné si je osobné vyzvednout do 30 dnii po skonceni vybérového
fizeni v na méstském uradé Po této Ihuté budou nevyzvednuté prilohy prihlasky skartovdny.

Kontaktni osoba: Mgr. Silvia Pospiechova, tel. 725 537 394, email: tajemnik@chyne.cz

Mgr. Silvia Pospiechova v.r.
tajemnice Méstského ufadu Chyné
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Vyvéseno dne: 13. 05. 2024

Sejmuto dne: 31. 05. 2024
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